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Independencia, 23 de noviembre de 2022 

ESTIMADA COMUNIDAD EDUCATIVA: 
Junto con agradecer la confianza depositada en nuestra institución, les informamos sobre el PROCESO 
DE MATRÍCULA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS Y NUEVOS PARA EL AÑO ACADÉMICO 2023. 

1. MATRÍCULA ESTUDIANTES ANTIGUOS
• El día miércoles 23 de noviembre recibirán en su correo institucional, el FORMULARIO ÚNICO 

DE MATRÍCULA.
• Cada apoderado deberá llenar el formulario online ANTES DEL 07 DE DICIEMBRE DE 2022.
• El día miércoles 14 DE DICIEMBRE DE 2022, deberá asistir el apoderado para finalizar el proceso 

de matrícula de manera PRESENCIAL. Desde las 8:30 a las 14:00 horas.

2. MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS
• Los ESTUDIANTES ADMITIDOS, según registro informado por SAE, deben llenar el FORMULARIO 

DE MATRÍCULA que se enviará entre los días MIÉRCOLES 14 Y JUEVES 15 DE DICIEMBRE, a los 
correos declarados en el Sistema de Admisión Escolar.

• El formulario deberá ser respondido ANTES DEL DÍA 19 DE DICIEMBRE DE 2022.
• El día miércoles 21 DE DICIEMBRE DE 2022, deberá asistir el apoderado para finalizar su proceso 

de matrícula de manera PRESENCIAL. Desde las 9:00 a las 12:00 horas.

3. DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA AL MOMENTO DE LA MATRÍCULA
• COPIA DE LA CÉDULA DE IDENTIDAD DEL ESTUDIANTE o copia del certificado de nacimiento o

certificado IPE (tanto en el caso de los alumnos nuevos asignados por la plataforma como en el 
caso de los alumnos que continúan en el establecimiento). 

• COPIA DE LA CÉDULA DE IDENTIDAD DEL APODERADO O, en su defecto, certificado IPA (no
necesariamente tiene que ser la persona que realizó la postulación, puede ser un tercero 
designado para este cometido) 

• Y en caso de asignar a un representante o tercero para realizar la matrícula: PODER SIMPLE
EMITIDO POR EL APODERADO, con los datos del apoderado, del menor y los datos de la persona 
designada en su representación. 

• CERTIFICADO DE PROMOCIÓN DEL CURSO ANTERIOR, en caso de contar con éste.

4. PERÍODO MATRÍCULA REZAGADOS (Orden de llegada)
• ESTUDIANTES ANTIGUOS: 15 AL 27 DE DICIEMBRE DE 9:00 A 11:00 HRS.
• ESTUDIANTES NUEVOS: DESDE EL 22 AL 27 DE DICIEMBRE DE 9:00 A 11:00 HORAS.

5. IMPORTANTE. SOBRE ASEGURAMIENTO DE LA MATRÍCULA
• Se recuerda que, DE NO ASISTIR EN LA FECHA DE MATRÍCULA ASIGNADA. ANTES DEL DÍA 27 DE

DICIEMBRE DE 2022, SU CUPO SE LIBERA Y SE OCUPARÁ LA VACANTE CON OTRO ESTUDIANTE.
(Sistema de Admisión Escolar)

6. EL LICEO SANTA TERESITA ES GRATUITO, NO EXISTE PAGO DE MATRÍCULA NI MENSUALIDAD.

7. El CEPA (Centro de Padres y Apoderados), solicita un aporte voluntario de $20.000.-, el día de la
matrícula.

8. SE INFORMA QUE PARA EL AÑO 2023, SE RETOMARÁ EL USO DEL UNIFORME INSTITUCIONAL.
Se despide afectuosamente, pidiendo la bendición de nuestra Santísima Madre María. 

Equipo Directivo Liceo Santa Teresita. 


